PROGRAMA PRÁCTICA CONTABLE INFORMATIZADA AÑO 2014. 
INSTITUTO NUESTRA SEÑORA DEL HUERTO.
CURSO: 5 º GAO.

CARGA HORARIA: 2 HORAS SEMANALES.

PROFESORA: ELVIRA ROSA ROJANA.

MATERIA CUATRIMESTRAL.

OBJETIVO: 

· Redescubrir y valorar el procesamiento de datos contables en organizaciones comerciales e industriales.

· Lograr una capacitación adecuada en las tareas administrativas contables informatizadas como una posible salida laboral.

TEMAS A DESARROLLAR EN EL 1º Y 2º CUATRIMESTRE:

INTERNET: 

-Página AFIP y ANSES.

SOFTWARE EDUCATIVO: 

-Completar documentos comerciales. (A y L Editores).
APLICATIVO CON EXCEL: 

- Plan de cuentas:

 Confección y codificación del plan de cuentas.

- Sistema Contable Descentralizado:

Confección subdiario de compras.

Confección subdiario de ventas.

Confección subdiario de ingresos o cobro.

Confección subdiario de egresos o pagos.

- Operaciones con hojas de cálculo:

Planillas de ingresos y egresos.

Listas de costos y precios de venta.

Presupuesto familiar.

Confección presupuesto de caja.

Planillas resumen ventas diarias.

Confección listas de precios.

Fórmula de promedio.

Ventas trimestrales.

Liquidación comisiones de vendedores.

Planillas de costos fijos.

Colocar fechas en una planilla.

- Práctica integradora de Estados Contables:

Confección libro diario y mayor.

Confección de planilla de trabajo “Balance de 12 columnas con ajustes”.

BIBIOGRAFÍA:

- Sistema de Información Contable I y II-Kapelusz.

- Tecnologías de Gestión- A&L Editores.

- Contabilidad 3 A&L Editores.

- 200 Respuestas de Excel.- Caccuri Virginia.
EVALUACION DE LOS ALUMNOS:

Trabajos prácticos en clase.

Presentación de la carpeta con el contenido teórico y práctico.

-  
