INSTITUTO NUESTRA SEÑORA DEL HUERTO

CICLO LECTIVO 2014
ASIGNATURA: Informática
CARGA HORARIA: 2 hs. semanales                           
DOCENTE: Prof. Débora A. Naymark
CURSO: 4º

MODALIDAD: B.O.D. y G.A.O.
Unidad 1: Administrador de bases de datos Access. 
Administración de archivos. Nuevo. Abrir. Guardar. Guardar como. Cerrar. Salir de la aplicación. Mostrar y ocultar barras de herramientas. Vistas en tablas, formularios e informes. Asistente de ayuda. Operaciones con tablas.  Crear tablas. Determinar tipos de datos. Definir valores predeterminados. Renombrar, copiar, eliminar tablas. Determinar claves simples y compuestas. Importar y exportar tablas.  Definir las relaciones de la base. Tipo de combinación. Visualizar el Diagrama Entidad Relación. Añadir, editar y eliminar registros. Ordenar registros por un determinado campo. Aplicar filtros. Buscar registros. 
Unidad 2: Administrador de bases de datos Access.
Consultas. Diseñar consultas de selección con una o más tablas utilizando criterios. Diseñar consultas de acción. Funciones asociadas a consultas: contadores, sumadores, valores máximos, mínimos, promedios. Campos calculados. Configurar propiedades de los campos: etiquetas. Propiedades de la consulta: valores superiores y valores únicos. Uso de operadores lógicos: Y (and), O (or), Negado (not). Uso de operadores matemáticos: >, >=, <, <=, <>. Uso de operadores de texto: &. Otros operadores: Entre (Between), En (In), Como* (Like), Es nulo (Is null),  Es negado nulo (Is not null). Uso de  comodines: *,?,#.

Unidad 3: Administrador de bases de datos Access.
Formularios. Crear formularios simples, continuos y hoja de datos. Administrar datos a través del formulario: altas, bajas y modificaciones. Manejo de controles: alinear controles, opciones de ajuste de tamaño y espacio, orden de tabulación. Utilizar las secciones de encabezado y pie del formulario. Modificar propiedades de los formularios. Formato:  Vista predeterminada, título, barras de desplazamiento, selectores de registro, botones de desplazamiento, centrado automático, estilo de los bordes, cuadro de control, botones de maximizar minimizar, cerrar. Datos:   Origen del registro, Permitir filtros, ediciones, eliminaciones, agregar, Entrada de datos. Otras:   Emergente, modal, ciclo. Informes. Crear informes mediante el asistente. Opciones de agrupamiento. Cálculo de totales y subtotales. Opciones de ordenamiento. Vista previa. Imprimir informes. 
Unidad 4: Creación de sitios web Dreamweaver.
Creación y gestión de sitios web. Sitios locales y remotos. Definir sitio. Control del sitio a través de una ventana “sitio”. Crear una nueva página. Cambiar propiedades de la página. Cargar y descargar ficheros. Sincronizar sitios. Insertar textos. Cambiar formato de texto. Traer texto de otros programas. Insertar imágenes externas fijas o animadas. Insertar películas de Flash.  Insertar tablas. Propiedades de tabla y elementos. Insertar y eliminar filas y columnas. Utilizar vista estándar y vista de disposición. Combinar filas y celdas. Tamaño de las tablas en píxel  y en porcentaje. Estilos. Crear estilos en el mismo documento. Crear hojas de estilos externas. Aplicar estilos del mismo documento y las hojas de estilo externas. Frames predefinidos. Insertar vínculos a textos o a imágenes. Vincular a un mail, a una página externa y a una página interna. Destinos para abrir la nueva página. Ventana de comportamientos. Crear un roll-over con imágenes. Elementos (Etiquetas) de cabecera (Head). Creación y utilización de elementos de biblioteca. Creación de plantillas del sitio Web.
